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Ai docenti
Al personale ATA

Oggetto: Disposizioni e adempimenti per gli Scrutini trimestrali anno scolastico 2016 - 2017.

Al fine di un efficiente ed efficace svolgimento delle operazione di scrutinio trimestrale, si invitano i docenti
ad attenersi alle disposizioni sotto indicate:

1. Gli scrutini si svolgeranno nei laboratori informatico e multimediale del primo piano;

2. I coordinatori di classe sono delegati dal D.S. a presiedere i consigli;

3. Ciascun docente dovra autonomamente collegarsi con D’area riservata Argo registro elettronico
docente, e inserire i voti da proporre per lo scrutinio trimestrale di ciascuna materia, entro il
07/01/2017, data in cui verra chiuso il registro (vedi procedura allegata)

4. Tutti i docenti, interessati come da calendario, devono trovarsi in Istituto 10 minuti prima dell’inizio
dello scrutinio.

5. Il verbale digitale degli scrutini, da compilare su Argo dopo lo scrutinio, dovra essere salvato e
stampato in PDF; le stampe firmate dal segretario e dal Dirigente Scolastico o dal Coordinatore di
classe dovranno essere, una inserita sul registro verbali di ciascun Consiglio di classe e una consegnata
in segreteria didattica. Infine una terza copia andra inviata tramite il format “dematerializzazione”

6. I tabellone voti in duplice copia dovra essere firmato da tutti i docenti del Consiglio di Classe, una
copia andra nel registro dei verbali e un’altra consegnata in segreteria didattica;

7. 1l foglio firma Docenti, firmato da tutti i docenti del Consiglio di Classe, deve essere consegnato in
segreteria didattica.

Acireale, 21 dicembre 2016

Via Ludovico Ariosto, 37, 95024 Acireale (Catania) tel. 0956136062 — fax 0959892434
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PROCEDURA PER INSERIRE | VOTI DEL TRIMESTRE

1) Collegarsi al proprio
registroelettronico
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3)Cliccare sul pulsante registrazione

valutazione ed esiti

Scrutini
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5) Scegliere la materia e inserire i voti

Caricamento Voti
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Classe:PG L. SCIENTIFICO SEDE PRINCIPALE

Per caricare i voli, cliccare sul codice materia riporteto in cirna alie colonne
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" BARBAGALLO FILIPPO MATTEO  4q02/2000
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? BARBAGALLO MARIA 03/07/1993
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2) Spostarsi nel sottomenu scrutini
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4)Selezionare la classe e selezionare il
periodo
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Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale
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Oppure Importare i voti dal registro elettronico = ——=Per le discipline con voto
unico ( media con scritto e orale) bisogna selezionare I'opzione “Determina il voto

da registrare come media complessiva dei voti” e confermare
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@ Deferrnins o vota da impartare come madia ira te medie dedwol con dersa lipotagia (seiths, crale, pratica)
* Dieferrin # vbta da impanane carme media compless ia deivali (Senza disoimmare pés lipolagea)
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6) Modificare le valutazioni e salvare

7) Opzionale. Per stampare il prospetto dei voti: cliccare su stampa e seguire

le istruzioni.



